
Telefonnotiz zur Dokumentation einer Krankmeldung:
	Wer meldet sich krank?


	

	Seit wann besteht die Arbeitsunfähigkeit?


	

	Bis wann besteht die Arbeitsunfähigkeit?


	

	Wurde die Krankheit ärztlich festgestellt?


	

	Wann wurde die Krankheit ärztlich festgestellt?


	

	Ist die Krankmeldung digital übermittelt worden oder in Papierform?


	

	Handelt es sich um eine Ersterkrankung oder eine Folgeerkrankung?


	

	War die Person am 1. Tag noch im Dienst?


	

	Handelt es sich um einen Arbeitsunfall oder eine Rehamaßnahme?
	

	Sind alle Angaben vollständig?


	

	Wann meldet sich die erkrankte Person wieder? 
	

	Wer hat die Krankmeldung entgegengenommen?
	

	Wann wurde die Krankmeldung (Datum/Uhrzeit) entgegengenommen?
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