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Fir den Versand von Excel-Tabellen auRerhalb der verschliisselten ITTAI- bzw. EBO-Cloud-Umge-
bung missen die Anforderungen des Datenschutzes gewahrt werden. Dies gilt insbesondere,
wenn personenbezogene Informationen per E-Mail verschickt werden sollen. Um auch tber un-
verschliisselte Kandle Daten sicher versenden zu kénnen, gibt es die Funktion ,Arbeitsmappe mit
Kennwort verschliisseln®. Diese Funktion versteckt sich im ,Datei“-Menii im Reiter ,Informatio-
nen“.
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Speichern Arbeitsmappe schutzen
, Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an dieser
Speichern unter Arbeitsmappe Arbeitsmappe vornehmen kdnnen.
schiitzen ~

Drucken .
Als abgeschlossen kennzeichnen

2 Leser dber die Fertigstellung der Arbeitsrappe sowie den

Freigeben Schreibschutz informieren.
_ Mit Kennwort verschliisseln dieser Datei bewusst, dass sie
EIEGUEES e’ Ein Kennwort zum Offnen dieser Arbeitsmappe
varschreiben. d, Name des Autors, Verwandte

Vergffentlichen

Aktuelle Tabelle schiitzen

Steuern, welche Arten von Anderungen Personen an der

aktuellen Tabelle varnehmen kannen. lerungen nur schwer gelesen
Arbeitsmappenstruktur schiitzen

Verhindern von unerwinschten Anderungen an der Struktur
Konto der Arbeitsmappe, etwa durch das Hinzufigen von Tabellen.

SchhieBen

Wenn Sie auf die Flache ,Mit Kennwort verschliisseln“ klicken, 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie
aufgefordert werden, ein Kennwort zu vergeben. Bitte nutzen Sie ausreichend starke Passworter!

Folgende Punkte sind zudem zu beachten:

e Bitte nutzen Sie ausschlieRlich die Funktion ,Mit Kennwort verschliisseln”! Die anderen
Funktionen ,Aktuelle Tabelle schiitzen“ und ,Arbeitsmappenstruktur schiitzen“ sind nicht
geeignet, Dateien sicher zu verschliisseln.

e Das Passwort zum Offnen der Datei darf nicht auf demselben Weg und schon gar nicht in
derselben E-Mail wie der Anhang verschickt werden. Am besten ist die telefonische Uber-
mittlung des Passworts. Sollten wiederholt Dateien verschickt werden, kann auf ein siche-
res Standard-Passwort, welches ausschlieRlich Sender und Empfanger der Datei bekannt
sein dirfen, zurickgegriffen werden.



