Urlaubsantrag / Antrag auf Freizeitausgleich

Von dem Mitarbeiter/der Mitarbeiterin auszufullen:

Vor- und Zuname:

Arbeitsstelle/Tatigkeit:

Urlaubsanspruch aktuell, laufendes Jahr

Ubernahme aus dem Vorjahr:

OUrlaub:

Gesamttage =

Resturlaubstage

LIFreizeitausgleich

Gesamttage =

Tage gesamt:

Datum: | |

vom

bis

vom

bis

Ort, Unterschrift (Antragsstellerin)

KIRCHENGEMEINDE
AN DER ELZ

Vertretung:
Im Team abgeklart:

Datum:| |

(falls moglich und geklart)

Ort, Unterschrift (Teamleitung, Ost / West / Emmendingen)

Vom Dienstgeber / Vorgesetzten auszufillen:

Der Urlaub wird genehmigt

Datum:| |

Ort, Unterschrift

e Ablage der Urlaubsscheine im Pfarrbiiro bzw. Digital
e Kopie fir Mitarbeiter, mit Unterschriften erstellen.

ClJa

(lJa

[ Nein

[ Nein

Bitte beachten: Resturlaub aus dem Vorjahr muss bis zum 30.06. des aktuellen Jahres genommen,
werden, nach dem 30.06. verfallt dieser Resturlaubsanspruch.

03.03.2026

Stand AdE_01/2026


mabavri
Maschinengeschriebenen Text
Bitte beachten: Resturlaub aus dem Vorjahr muss bis zum 30.06. des aktuellen Jahres genommen,
werden, nach dem 30.06. verfällt dieser Resturlaubsanspruch.


Anleitung zum Einfligen von Unterschriften in NITRO

1. Unterschrift scannen oder fotografieren und in Dateiordner ablegen
2. NITRO 6ffnen

4|b @ BB # 8L

3. QuickSign auswahlen

@RS8O -C-Q-&-2-F

Datei Start Umwandeln Uberpriifen
9 T 2 4 | D
L+
[ Bearbeiten
Auswahl  Text QuickSign PDF
@ Zoom ~ - eingeben - -
Extras |

O 0 Unbenanntt

4. Neue Signatur erstellen
e Aus Datei
e Durchsuchen
e Unterschrift einfligen

Meue Signatur erstellen X

Quicksign

Senden Sie uns einen Screenshot hrer Signatur und flihren Sie QuickSign fur das Dokument aus.

Handgeschrieben Fotografieren Sie Thre Unterschift, und Kicken Sie auf Durchsuchen’, um sie in
QuickSign enaufigen.

Vorschau
Zeichnen

@ Venwenden Sie zur Ihrer Signatur ein Smartphone oder einen
Scanner.
Datei:  <keine Datei ausgewshit> Durchsuchen...

Passwortschutz oK Abbrechen




5.

‘QuickSign

Senden Sie uns einen Screenshot Threr Signatur und fllhren Sie QuickSign firr das Dokument aus.

Handgeschrieben Fotografieren Sie Thre Unterschrift, und klicken Sie auf ‘Durchsuchen’, um sie in
QuickSign einzufigen.

V
Zeichnen

wenden Sie zur Ihrer Signatur ein Smartphone oder einen
Scanner

Datei:  C:\sers\mabavri\Document. .. \Unterschrift_mb.jpg | Durchsuchen...

Passwortschutz oK Abbrechen

Mit O.K. bestatigen
e Unterschrift wird eingefligt

7 4 | g BT Q& g

Quidksign POF Zusammenfugen | In  In | Hemoheben | Enfige Suchen | Stempel Uberdecken | ¥
S B T B P & Eranieren i
Eras rstellen Umvandeln | Uberpriten Seitenloyout Dokument Bevorzugte Werkzeuge

Alternative:

e Handgeschrieben

e Bei Name: Text eingeben
e O

o Fertig

‘ue Signatur erstellen s

QuickSign
Senden Sie uns einen Screenshot Threr Signatur und fiihren Sie QuickSign fir das Dokument aus.

Aus Datei

Vorschau
Zeichnen

ma,:l:- mwdm;nmn

Name: Max Mustermarin|

Passwortschutz Abbrechen
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